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Tajékoztato a Felnottképzési Szolgaltatasokrol
(Szolgaltatas nyujtas folyamata)

A. Elozetes tudasszint felmérése — Azonosito: 00000091

»A képzésre jelentkezd kérheti tudasszintjének eldzetes felmérését, amelyet a felndttképzést
folytatd intézmény koteles értékelni és figyelembe venni” [2001. évi CI. torvény a
felndttképzésrol 17. §. (2)]

1. Igény bejelentése
a) A képzésre jelentkezd a Jelentkezési lapon jeldlheti be ilyen iranyt igényét, melyet
Osszesiteni kell.
Felelos: Titkarnd
b) Ha a Jelentkezési lapon lemaradt a bejeldlés, akkor a tanfolyam megkezdése elott
szoban is bejelentheti a képzési vezeténél, melyrdl feljegyzés késziil.
Felel6s: Képzési vezetd

2. Tudasszint felmérése
a) Az oktat6 altal készitett elézetes feladatsor (teszt, vagy irdsbeli/szobeli) megoldasa.
b) Az oktato értékeli a megoldott feladatsort. Az értékelést atadja a képzési vezetonek.

3. Felmérés eredménye

a) Pozitiv eredmény esetén az érintett képzési Oraszam latogatasanak csokkentése —
képzési vezetd dont az oktatdé bevonasaval. A képzési vezetd ennek fiiggvényében
donthet tanfolyami koltség csokkentésérél. A dontésrdl irasbeli értesitést ad az
¢érintettnek.
Felelés: Képzési vezetd

b) Negativ eredmény esetén a képzési vezetd irasban tajékoztatja a képzésben résztvevot.
Felelos: Képzési vezetd

4. Keletkezo feljegyzések iratok (dokumentacio)
a) Elozetes tudasszint felmérését szolgald feladatsor (teszt, irdsbeli vagy szdébeli)
b) Erintett altal megoldott feladatsor. Szobeli megoldasnal a felvett hanganyag irasos
kivonata, melyet az oktato koteles elkésziteni.
c) Képzési vezetd dontésérdl késziilt hatarozat
- oraszam csokkentésérol
- képzési koltség csokkentésérdl
- elutasit6 hatarozat.
d) Felndttképzési szerzodés modositasa

AZ ELOZETES TUDASSZINT FELMERES MINDENKI SZAMARA INGYENES!



B. Képzési sziikségletek felmérése és képzési tanacsadas — Azonosito: 00000093

1. A képzési sziikségletek felmérése

a)

b)

c)

Képzési igények felmérd lapon torténd felmérése
- postai uton valo kikiildése az agrarium szerepléinek
- oktatason résztvevok megkérdezése
- kamarai eléadasokon résztvevok megkérdezése
Errdl osszesitést kell késziteni.
Felel6s: Képzési vezetd
Jogszabalyi eldirasokban rogzitett szakmai tanfolyami képzések osszeéllitasa
Felelés: Képzési vezetd
Képzési igények Osszesitése — Képzési vezetd Osszedllitja az éves képzési tervet,
melyet az SZTT hagy jova.
Felelos: Képzési vezetd

2. Képzési tanacsadas

a)

b)

¢)

d)

A képzésre valo belépés feltételeinek vizsgélata: bizonyitvanyok, egészségiigyi
alkalmassag bekérése, fénymasolas, hitelesités, dontés a megfeleldsségrol.
Felel6s: Képzési vezetd
Felmentési kérelmek elbiralasa, eldzdleg megszerzett bizonyitvanyok alapjan (6rak
alol torténd felmentés kérelme)
Felelos: Képzési vezetd
A képzéshez sziikséges dokumentaciok begytijtése, kérelmek beadasa
Felelos: Tanfolyamvezetd
Vizsgarészek aloli felmentések, kérelmek begylijtése
Felel6és: Dokumentéciok begytijtése — Tanfolyamvezetd
Kérelmek elbirdlasa — Képzési vezetd
Hallgat6 beléptetése a képzési folyamatba (képzés kozben) a képzési vezetd
Felelos: Képzési vezeto
Képzési folyamat megszakitdsa, sziineteltetése — a beadott kérelmek egyedi biralata
alapjan a képzési vezetd dont.
Felelés: Képzési vezetd

3. Keletkezo feljegyzések, iratok (dokumentacio)

Képzési igények felmérd lapok

Felméro lapok 6sszesito jegyzéke

Jelentkezési feltételekrdl késziilt vezetdi dontés
Felmentési kérelmek, beadvanyok
Felmentésekre vonatkozé vezet6i dontés
Egyedi kérelmek, beadvanyok

Egyedi kérelmekre vonatkoz6 vezetdi dontés

A KEPZESI IGENY FELMERESE, A KEPZESI TANACSADAS MINDENKI

SZAMARA IUNGYENES!
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